
Präsentationswerkstatt
Wie man PowerPoint schneller nutzt, um 

bessere Präsentationen zu erstellen.

Eintägiges Inhouse-Training
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Kurzbeschreibung

Die Präsentationswerkstatt ist ein interaktiver Workshop, in dem die Teilnehmenden direkt umsetzbare 

Design-Techniken in PowerPoint, Präsentationsdesign Richtlinien und systematische 

Herangehensweisen zur Folien- und Präsentationserstellung lernen.

Eckdaten

Dauer: Eintägig, 09:30 – 17:30 Uhr

Ort: Beim Kunden

Format: Präsenz

Pausen: Jede Std. 10 Min. Pause, 

1 Std. Mittagspause

DIE PRÄSENTATIONSWERKSTATT
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Teilnehmende

Anzahl: Max. 8 pro Gruppe 
(Ab dem zweiten Training auch bis zu 16 pro Gruppe möglich)

Einstiegslevel: Anfänger – Fortgeschrittene 
(Grundlegende Erfahrungen in PowerPoint sind die Mindestvoraussetzung)

Geeignet für: Homogene Teams mit ähnlichem Präsentationsbedarf

Technische Voraussetzungen: Laptop, Microsoft365, separate Maus

Lernziele

Effizienz: Schnelleres
Arbeiten mit PowerPoint

Design: Visualisierung 
von Zahlen und Text

Vereinfachung: Gezielte 
Reduktion von Inhalten

Storytelling: 
Bedarfsorientierte Präsentationsstrukturen

Klarheit: Wirkungsvolle 
Vermittlung komplexer Inhalte
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Die Struktur einer Präsentation 

beeinflusst, ob Zuschauer aktiv 

zuhören und die präsentierten 

Inhalte verstehen. 

Welche Folien die Struktur vorgeben 

und wie man diese zielführend und 

ohne viel Zeitaufwand erstellt, lernen 

die Teilnehmenden in diesem Teil.

Diese Folien werden erstellt:

• Titelfolie

• Agenda (verschiedene Szenarien)

• Interaktives PDF-Handout

• Kapiteltrenner

• Schlussfolie

• Format-Bibliothek

Komplexe Inhalte auf eine Folie zu 

bringen kann viel Zeit und Nerven 

kosten. Wir haben ein System, um 

Folieninhalte klar und leicht 

verständlich zu vermitteln: 

Eine gezielte Reduktion von Inhalten, 

ohne die Aussage zu mindern, und 

einfache Techniken in PowerPoint, 

um die Inhalte auf der Folie zu 

visualisieren. Beides lernen die 

Teilnehmenden in diesem Teil.

Diese Folien werden erstellt:

• Informationslastige Folien

• Lesedokumente

• Prozesse

• Organigramme

• Management Summary

• Weitere Folien bei Bedarf

DER ABLAUF

Die Teilnehmenden lernen am 

besten an den eigenen Folien. Daher 

legen wir die Workshop-Präsentation 

in eurem Corporate Design an. 

Zudem könnt ihr uns Folien aus dem 

Arbeitsalltag der Teilnehmenden 

zusenden, sodass wir diese in die 

Workshop-Präsentation integrieren.

Das benötigen wir von Euch:

• PowerPoint-Master

• Folien aus dem Teilnehmenden-

Kreis

• Corporate Design Briefing 

(max. 30 Min.)

Die Teilnehmenden erhalten eine 

fertig ausgearbeitete Version der 

Workshop-Präsentation in Ihrem 

Corporate Design. 

In dieser sind unter den Folien 

eine relevante Auswahl unserer 

kostenlosen YouTube-Tutorials 

verlinkt, die das Gelernte 

wiederholen und ergänzen.

Zudem erhalten die 

Teilnehmenden:

• Weiterführende Aufgaben inkl. 

Videoanleitung (z.B. Ausrichtung 

und Anordnung, Animationen)

• Beispielpräsentationen

• Hilfreiches Material (z.B. Shortcut-

Liste, PPT-Vorlagen, 

Programmerweiterungen)

Vorbereitung

Eine Woche vor dem Workshop-Termin
Vormittags Nachmittags

Nacharbeit

Erweitertes Lernmaterial

Workshop-Termin

© Vervielfältigung des Dokuments nur mit Zustimmung

Home
Home



Nachher | Ausgearbeitete Präsentation mit Videolinks

Nach dem Workshop erhalten alle Teilnehmenden eine fertig ausgearbeitete 

Version der Workshop-Präsentation, mit Links zu unseren YouTube Tutorials 

unter den Folien. So kann jeder das Gelernte dann wieder aufrufen, wenn er 

oder sie es wirklich benötigt. 

✓ ca. 30 Folien

✓ im Corporate Design des Kunden

✓ ca. 35 Links zu kostenlosen, erweiterten Lern-Videos 
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DAS NACHHALTIGE LERNKONZEPT

Vorher | Workshop-Präsentation

Die Workshop-Präsentation ist in eurem PowerPoint-Master angelegt und 

besteht aus Folien aus dem Präsentation-Alltags in deutschen Unternehmen. 

Zudem werden dieser Präsentation Folien aus dem Teilnehmenden-Kreis 

hinzugefügt. Wir können also gemeinsam den Inhalt der Präsentation im 

Vorhinein konzipieren.

Während des Workshops überarbeiten wir diese Präsentation Folie für Folie. 

Der Bedarf der Teilnehmenden bestimmt, welche Folien wir priorisieren.
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Firmen, bei denen ich die Präsentationswerkstatt gebe:

u.v.m.

Seit 10 Jahren erstelle ich Präsentationen verschiedenster 

Art für Unternehmen in der DACH-Region. 

Meine effizientesten PowerPoint-Techniken und 

Herangehensweisen, um wirkungsvolle Präsentationen 

zu erstellen möchte ich mit deinem Team teilen.

Ralph Eguia
Präsentationstrainer und Gründer vom Slide Campus

DER TRAINER
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